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TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO 
SECRETARIA: DIVERSAS SECRETARIAS - DEPARTAMENTO DE COMPRAS 
E LICITAÇÕES 
OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE CONSUMO, HIGIENE E LIMPEZA  

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

1.1. O presente termo tem por objeto a aquisição de materiais de consumo, 
higiene e limpeza, em atendimento às demandas das diversas Secretarias do 
Município de André da Rocha/RS, conforme especificações e quantidades 
estimadas no anexo I deste Termo. 

1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, conforme 
Decreto Municipal nº 1.450/2023. 

1.3. O prazo de vigência da contratação é de 30 dias úteis, contados da 
assinatura do contrato, conforme art. 105 da Lei nº 14.133/2021. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A presente contratação visa suprir itens de materiais de limpeza e consumo 
que não foram contemplados pelas atas do CISGA ou que restaram desertos ou 
fracassados em certames licitatórios anteriores realizados pelo òrgão já citado. 
Os quantitativos foram estimados com base na média de consumo do último 
exercício e na demanda reprimida.  

2.2. A presente contratação não se encontra prevista no Plano Anual de 
Contratações (PAC), considerando que o município possui menos de 20 mil 
habitantes. Nos termos da Lei nº 14.133/2021, a elaboração do PAC é facultativa 
para municípios dessa dimensão, sendo dispensável a obrigatoriedade de sua 
previsão. Ressalta-se que a legislação prevê o prazo de seis anos, contados da 
publicação da lei, para que os municípios com essa característica se adaptem às 
exigências relativas à divulgação no Portal Nacional de Contratações Públicas 
(PNCP). Até a conclusão desse prazo, é admitida a divulgação dos atos pelo 
Diário Oficial, bem como a disponibilização de documentos em formato físico. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

3.1. A solução compreende o fornecimento de materiais de limpeza e consumo 
comuns, destinados à manutenção da higienização e rotina administrativa dos 
órgãos públicos municipais, com entregas conforme demanda e cronograma 
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definido pela Administração. Após o uso e consumo 
dos materiais, os resíduos serão descartados segundo a política de manejo de 
resíduos urbanos. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Os bens a serem adquiridos são considerados comuns, com especificações 
objetivas, conforme o art. 6º, XIII, da Lei 14.133/2021. Todos os produtos 
deverão atender às normas da ANVISA e demais legislações pertinentes. Não 
será admitido o fornecimento de marcas diferentes das especificadas no pedido 
sem prévia autorização. O fornecimento será integral conforme necessidade do 
Município, sendo vedada a subcontratação do objeto. 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. Os produtos deverão ser entregues no Centro Administrativo Municipal, 
situado na sede da Prefeitura de André da Rocha/RS, conforme cronograma de 
solicitações. O prazo para entrega é de até 10 (dez) dias úteis após assinatura 
do contrato. O prazo de validade mínima dos produtos na data da entrega não 
poderá ser inferior a 12 (doze) meses. 

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. A execução do contrato será acompanhada por servidor designado como 
fiscal, com apoio do gestor do contrato, que manterá os registros atualizados de 
todas as entregas, ocorrências e medidas adotadas durante a vigência 
contratual, conforme art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 

6.2. A gestão do contrato será de responsabilidade da Secretaria Municipal de 
Administração, desempenhada através da Sercretária Giovana Vieira Crestani 
Rosalem, matrícula 1346, que acompanhará a entrega, conferência, 
regularidade fiscal da contratada e cumprimento das condições pactuadas, 
inclusive prazo de garantia e suporte técnico, se aplicável. 
 

6.3. A fiscalização dos seviços prestados será efetuada pela servidora, 
Cleonice Martins, matrícula funcional n°0169. Ocorrerá de forma contínua e 
sistemática, desde o recebimento provisório até o definitivo, com registros 
documentais que comprovem o cumprimento das obrigações assumidas pela 
contratada. 
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7. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO 

7.1. Os produtos serão recebidos provisoriamente e, após verificação da 
conformidade com a nota fiscal e as especificações, será emitido o atesto para 
pagamento.  

7.2. Dar-se-á o pagamento conforme empenho, em até 10 dias úteis, através de              
apresentação de documento fiscal e atestado de recebimento emitido pelo 
responsável em gerir/fiscalizar o contrato em conjunto com o hsitórico de cada 
equipamento. 

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

8.1. A contratação será realizada por dispensa de licitação, nos termos do art. 
75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021.  

8.2. O critério de seleção será o menor preço por item, considerando a 
compatibilidade dos preços com o mercado. 

8.3. Para fornecimento dos materiais pretendidos os eventuais interessados 
deverão apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do 
art. 62 da Lei Federal nº 14.133/2021:  

 

HABILITAÇÃO:  

a) Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica 
(CNPJ); 

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentação 
da Certidão de Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União,  
abrangendo inclusive as contribuições sociais previstas nas alíneas 'a' a 'd' do 
parágrafo único do art. 11 da Lei n.°8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor;  

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor;   

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante, em 
vigor, conforme legislação tributária do Município expedidor da empresa que ora 
se habilita para este certame; 

e) prova de regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que 
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei; 

f) prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho. 
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1 O valor estimado da aquisição é de ≅ R$ 23.660,11, calculado com base em 
cotações: para cada item, adotou-se o menor preço unitário encontrado e 
multiplicou-se pela quantidade prevista.  

9.2. O valor é compatível com os praticados no mercado e atende ao Decreto 
Municipal nº 1.460/2024. 

 

10.  ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. Para realizar a presente aquisição ou contratação deverá ser utilizada(s) 
a(s) seguinte(s) dotação(ões) orçamentária(s): 

08.02.2056 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA ASSISTÊNCIA SOCIAL E DO FUNDO 
MUNICIPAL 

294              MATERIAL DE CONSUMO 

07000000    GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 

22000000    MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

21000000    MATERIAL DE COPA E COZINHA 

 
 
08.01.2049 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE SAÚDE 

260             MATERIAL DE CONSUMO 

07000000   GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

 

06.01.2018 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE OBRAS 

102             MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

 

07.01.2028 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA EDUCAÇÃO INFANTIL 

161             MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

07000000   GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 

21000000   MATERIAL DE COPA E COZINHA 
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07.01.2026 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO ENSINO FUNDAMENTAL 

148             MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

07000000   GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 

21000000   MATERIAL DE COPA E COZINHA 

 
 

07.04.2046 MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DO PARQUE E GINÁSIO 

148             MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

 

07.04.2046 MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DO PARQUE E GINÁSIO 

234             MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

 

 

04.01.2013 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

70                MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

07000000   GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 

 

01.01.2002 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVA 

7                 MATERIAL DE CONSUMO 

22000000   MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAÇÃO 

 

 

André da Rocha (RS), 16 de junho de  2025. 
 
 
 
 

_____________________________________ 
Natasha Quevedo Molossi 
Assistente Administrativo 

Matrícula 1284 
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ANEXO I 
 
 

Item Quant. Unid. Descrição Valor Unit. 

1 21 UN AÇUCAR TIPO CRISTAL, BRANCO, DE 

PRIMEIRA QUALIDADE, ORIGEM VEGETAL, 

CONTENDO NO MÍNIMO 98,3% DE SACAROSE 

DE CANA-DE-AÇÚCAR, LIVRE DE 

FERMENTAÇÃO, ISENTO DE MATÉRIA 

TERROSA, DE PARASITOS E DE DETRITOS 

ANIMAIS E VEGETAIS. APARÊNCIA, COR E 

CHEIRO PRÓPRIOS DO TIPO DE AÇÚCAR. 

PACOTE DE POLIETILENO ATÓXICO, 

RESISTENTE. PACOTES DE 5KG 

R$ 21,90 

2 162 L ALCOOL, 70% - EMBALAGEM DE 1LITRO R$ 7,40 

3 27 UN   ALVEJANTE LIQUIDO SEM CLORO - 

EMBALAGEM DE 5 LITROS 

R$ 14,50 

4 32 UN   AMACIANTE DE ROUPAS, CONCENTRADO, 

EMBALAGEM DE 2 LITROS 

R$ 8,50 

5 7 UN   CABO PROLONGADOR DE ALUMÍNIO, 300 CM, 

2 ESTÁGIOS (150CM). PONTEIRA ROSCADA. 

DEVERÁ SER LEVE E RESISTENTE. 

TEXTURIZADO PARA DIMINUIR A CHANCE DE 

DESLIZAR AO SER MANUSEADO. 

R$ 78,00 

6 296 UN   CAFÉ EM PÓ TORRADO E MOIDO, FEITO A 

PARTIR DE GRÃOS SELECIONADOS, COM 

PONTO DE TORRA ESCURO SELO ABIC, 

TRADICIONAL OU EXTRA FORTE, 

EMBALAGEM A VACUO 500 GRAMAS 

R$ 29,99 

7 34 UN CAFÉ SOLÚVEL, INSTANTANEO, 

GRANULADO, EMBALAGEM COM 160 

GRAMAS, ROTULAGEM NUTRICIONAL 

OBRIGATÓRIA, EMBALAGEM EM VIDRO, COM 

TAMPA VERMELHA OU AMARELA COM SELO 

ABIC 

R$ 24,95 



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE ANDRÉ DA ROCHA 

 
 

7 
 

8 24 UN   CANECA DE VIDRO TRANSPARENTE, 

CAPACIDADE MINIMA 330 ML 

R$ 9,90 

9 13 UN   CESTO PARA LIXO, PLÁSTICO, CILINDRICO, 

COM CAPACIDADE 10 LITROS, SEM TAMPA 

R$ 9,90 

10 80 CX   CHA PARA USO ALIMENTÍCIO. CAIXA COM 

NO MÍNIMO 15 SACHES DE 10G, SABOR 

FLORES E FRUTAS. 

R$ 8,65 

11 48 UN COLHER DE INOX PARA CHÁ R$ 5,50 

12 24 UN   COLHER COLHER DE INOX PARA 

SOBREMESA 

R$ 5,95 

13 1000 UN   COPO DE ISOPOR 180 ML R$ 0,246 

14 8 TIRA COPO PLÁSTICO 300 ML TIRAS COM 100 

UNIDADES CADA, PADRÃO ABNT 

R$ 8,90 

15 60 TIRA COPO PLASTICO DESCARTAVEL 

TRANSPARENTE 80 ML, tiras com 100 und 

R$ 6,70 

16 145 TIRA COPO PLÁSTICO 200 ML TIRAS COM 100 

UNIDADES CADA, PADRÃO ABNT 

R$ 5,90 

17 28 UN   CORANTE ALIMENTICIO, NAS CORES AZUL, 

VERMELHO, VERDE, AMARELO, ROXO, ROSA 

E LARANJA (4UNIDADE DE CADA COR) DE 10 

ML 

R$ 3,95 

18 108 UN   DESENGORDURANTE COM VALVULA SPRAY 

- 500 ML 

R$ 4,99 

19 72 UN   DESODORIZADOR DE AR EM AEROSSOL, 

NEUTRALIZADOR DE ODORES, MÍNIMO 360 

ML/240G, EFICAZ CONTRA ODORES DE 

GORDURA, TABACO E MOFO, COM 

FRAGRÂNCIAS VARIADAS. 

R$ 10,90 

20 464 UN DETERGENTE LAVA LOUÇA, NEUTRO, 

EMBALAGEM DE 500 ML 

R$ 2,00 

21 12 UN   ESCOVA SANITÁRIA COM SUPORTE 

PLÁSTICA TIPO LAVATINA (BOLA BRANCA) 

R$ 9,00 
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22 65 UN   ESFREGÃO DE AÇO R$ 2,00 

23 12 UN FACA DE MESA SERRINHA, CABO PLASTICO R$ 3,00 

24 24 CX   FILTRO CAFÉ FILTRO (COADOR DE PAPEL), 

103- FILTRO DE PAPEL BRANCO, 100% 

CELULOSE, PARA COAR CAFÉ, COM 

FECHAMENTO DE DUPLA PRENSAGEM; 

TAMANHO 103, GRAMATURA 54G/M2, POROS 

MEDINDO ENTRE 0,0047 E 0,0071, COM 

CAPACIDADE DE UM PARÂMETRO DE 12 A 18 

SEGUNDOS/100ML, FORNECIDO EM 

EMBALAGEM APROPRIADA CONTENDO 30 

FILTROS CADA 

R$ 4,50 

25 352 PCT GUARDANAPO DE PAPEL, NA COR BRANCA, 

FOLHA DUPLA, DEDINDO NO MINIMO 23,5 X 

23,5. EMBALAGEM COM 50 UNIDADE 

R$ 2,95 

26 2 UN   LIMPADOR PERFUMADO MULTIUSO A BASE 

DE BICARBONATO + ALCOOL, SPRAY, 

EMBALAGEM DE 1 LITRO 

R$ 14,90 

27 2 GL   LIMPADOR PERFUMADO MULTIUSO COM 

ÁLCOOL, FRAGANCIA LAVANDA, 

EMBALAGEM 5 LITROS 

R$ 25,00 

28 27 UN   LIMPADOR PERFUMADO DE PISOS, 

EMBALAGEM DE 5 LITROS, COM 

FRAGRÂNCIAS DIVERSAS, INDICADO PARA 

USO EM AMBIENTES INTERNOS. 

COMPOSIÇÃO: TENSOATIVO NÃO IÔNICO, 

CONSERVANTE, SOLUBILIZANTE, 

FRAGRÂNCIA E VEÍCULO. 

R$ 14,25 

29 24 PAR  LUVA DE BORRACHA NATURAL GRANDE, 

REVESTIMENTO INTERNO COM VERNIZ 

SILVER, ANATÔMICA, ANTIDERRAPANTE NA 

PALMA, FACE PALMAR E PONTA DOS 

DEDOS, DEVE POSSUIR CERTIFICADO DE 

APROVAÇÃO EMITIDO PELO M.T.E. 

R$ 6,00 

30 24 PAR  LUVA DE BORRACHA NATURAL MÉDIA, 

REVESTIMENTO INTERNO COM VERNIZ 

R$ 6,00 
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SILVER, ANATÔMICA, ANTIDERRAPANTE NA 

PALMA, FACE PALMAR E PONTA DOS 

DEDOS, DEVE POSSUIR CERTIFICADO DE 

APROVAÇÃO EMITIDO PELO M.T.E. 

31 12 PAR  LUVA PARA LIMPEZA CANO LONGO 

TAMANHO G, LUVA DE SEGURANÇA CONTRA 

AGENTES QUÍMICOS, CONFECCIONADA EM 

LÁTEX NATURAL, RELEVO ANTIDERRAPANTE 

NA PALMA E PONTA DOS DEDOS, DETALHES 

DE RANHURA NO PUNHO, SEM 

REVESTIMENTO INTERNO, CANO LONGO DE, 

NO MÍNIMO 37 CM DE COMPRIMENTO. PALA 

ANTIDERRAPANTE, PRENDE-SE AO 

ANTEBRAÇO, COM CERTIFICAÇÃO CA 

(CERTIFICADO DE APROVAÇÃO DO 

MINISTÉRIO DO TRABALHO E DO EMPREGO) 

EXPRESSO NA EMBALAGEM. 

R$ 8,00 

32 4 CX   LUVA  CIRURGICA DE LATEX DESCARTÁVEL, 

CAIXA C/ 100 UN. TAMANHO M 

R$ 16,95 

33 8 CX   LUVA CIRURGICA DE LATEX DESCARTÁVEL, 

CAIXA C/ 100 UN. TAMANHO G 

R$ 16,95 

34 1 UN PÁ DE LIXO, COM CABO LONGO E COLETOR 

DE METAL. MEDIDAS MÍNIMAS DE (L X P X A) 

19 CM X 19 CM X 80CM. 

R$ 24,50 

35 1 UN   PA PARA LIXO, PLÁSTICA OU POLIURETANO, 

COM CABO LONGO. MEDIDAS MÍNIMAS DE (L 

X P X A) 20 CM X 25 CM X 70CM. DEVERÁ 

POSSUIR NO COLETOR BORRACHA 

FLEXÍVEL E ADERENTE PARA FACILITAR O 

RECOLHIMENTO DE SUJEIRA 

R$ 14,50 

36 12 UN   PANO EM MICROFIBRA, CORES SORTIDAS 

MEDINDO 30X35 CM 

R$ 3,25 

37 20 UN   PANO MULTIUSO, COM AGENTE 

ANTIBACTÉRIAS, 05 UNIDADES, 37MEDIDAS 

MÍNIMAS: 55CMX33CM, 100% DE FIBRAS DE 

VISCOS E RESINAS ACRÍLICAS 

R$ 7,50 
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38 10 UN   PANO TIPO TOALHA SIMPLES, PARA 

LIMPEZA DE CHÃO, CORES ESCURAS, DE 

ALGODÃO, MEDINDO NO MINIMO 0,70 X 40 

CM 

R$ 8,00 

39 10 UN   PANO TIPO TOALHA SIMPLES, PARA 

LIMPEZA DE CHÃO, CORES ESCURAS, DE 

ALGODÃO, FELPUDO, MEDINDO NO MINIMO 

0,70 X 150 CM 

R$ 7,50 

40 42 CX   PASTILHA PARA VASO PASTILHA ADESIVA, 

COM AÇÃO BACTERICIDA E GERMICIDA, 

DESODORIZADOR, CAIXA CONTENDO 03 

PASTILHAS SANITÁRIAS HIGIENIZADORAS, 

MÍNIMO 9 GR CADA, DURABILIDADE MÍNIMA 

120 DESCARGAS CADA, FRAGRÂNCIAS 

SORTIDAS. EMBALAGEM COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA DO 

FABRICANTE, DATA DE FABRICAÇÃO, 

VALIDADE, REGISTRO/NOTIFICAÇÃO DA 

ANVISA, 

R$ 5,60 

41 8 PCT  PRENDEDOR DE ROUPA FORMATO 

RETANGULAR, DE MADEIRA. PACOTE COM 

12 UNIDADES 

R$ 3,00 

42 7 UN RODO DE BORRACHA BASE 40 CENTIMETRO 

E COM CABO DE NO MINIMO 1,45 M 

R$ 15,90 

43 15 UN   RODO DE ESPUMA, PARA PASSAR CERA, 

TAMANHO MINIMO 30CM, COM CABO 

R$ 12,00 

44 40 UN   SABÃO DE BARRA GLICERINADO 400g R$ 7,99 

45 76 UN SABÃO EM PÓ LAVA ROUPAS, INDICADO 

PARA LAVAGEM DE TODOS OS TIPOS DE 

TECIDOS, EMBALAGEM DE PLÁSTICO. 

COMPOSIÇÃO: TENSOATIVO ANIÔNICO, 

ALCALINIZANTE, COADJUVANTES, 

BRANQUEADOR ÓPTICO, CORANTE, 

ENZIMAS, FRAGRÂNCIA E ÁGUA, 

COMPONENTE ATIVO: LINEAR 

ALQUILBENZENO SULFONATO DE SÓDIO, 

CONTÉM TENSOATIVO BIODEGRADÁVEL. O 

R$ 10,00 
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RÓTULO DEVE ESTAR DE ACORDO COM A 

LEGISLAÇÃO VIGENTE, CONSTANDO DE 

FORMA CLARA E INDELÉVEL AS 

INFORMAÇÕES: DADOS DO FABRICANTE, 

NOME DO PRODUTO E MARCA, NÚMERO DO 

LOTE, DATA DE FABRICAÇÃO, VALIDADE DE 

NO MÍNIMO 24 MESES, COMPOSIÇÃO DO 

PRODUTO, REGISTRO/NOTIFICAÇÃO NA 

ANVISA.EMBALAGEM DE 1,6 KG 

46 3 UN   SABÃO LIQUIDO SABÃO LIQUIDO (LAVA 

ROUPAS), NEUTRO, EMBALAGEM DE 5 

LTROS 

R$ 25,00 

47 1 

 

 CX  SACOLA PLASTICA REFORÇADA, TAMANHO 

38X48 

COM 1000 UNIDADES 

R$ 88,00 

48 1 PCT  SACO PARA LIXO CAPACIDADE 200 LTROS, 

PRETO, REFORÇADO PACOTE COM 100 

UNIDADES 

R$ 85,00 

49 6 UN TOALHA DE ROSTO SIMPLES, CORES 

ESCURAS, DE ALGODÃO, MEDINDO NO 

MINIMO 0,70 X 40 CM 

R$ 8,50 

50 8 CX   TOUCA BRANCA DESCARTAVEL - CAIXA COM 

100 Un 

R$ 12,50 

51 65 UN VASSOURA DE NYLON COM CABO IDEAL 

PARA CANTOS 

R$ 12,00 

       

 

 
 


