ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL -~ Y=
MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA I\
“PEQUENO, GRANDE PAGO”

ANDRE DA ROCHA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

SECRETARIA: Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo do
Municipio de André da Rocha/RS

OBJETO Contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servicos
de oficinas com aulas de musica com teclado.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a a contratagdo de
empresa especializada para a prestacédo de servicos de aulas de musica com
teclado para o municipio de André da Rocha.

O municipio de André da Rocha, reconhecido por sua rica tradicéo cultural
e pela valorizagdo das expressdes artisticas, carece atualmente de iniciativas
estruturadas que promovam o desenvolvimento musical entre criangas,
adolescentes e demais interessados da comunidade. A implantagéo de uma
oficina de musica e teclado surge como uma necessidade concreta, tanto do
ponto de vista educacional e cultural, quanto social e emocional.

A musica é uma linguagem universal que contribui de forma significativa
para o desenvolvimento cognitivo, afetivo e motor dos participantes. O ensino do
teclado, especificamente, trabalha com coordenacdo motora, percepcao
auditiva, concentragéo, disciplina e sensibilidade artistica. Além disso, a pratica
musical em grupo favorece a socializagdo, o respeito mutuo, o trabalho em
equipe e o fortalecimento de vinculos comunitarios.

Em Andre da Rocha, muitos talentos locais permanecem inexplorados por
falta de acesso a formag@o adequada. A oficina vem preencher essa lacuna,
oferecendo oportunidades igualitarias de aprendizado, sobretudo para aqueles
que nao teriam como custear aulas particulares. Além disso, por meio dessa
acdo, promove-se a ocupagdo saudavel do tempo livre de criangas e
adolescentes, o que contribui para a prevencéo de situacdes de vulnerabilidade
social.

A oficina de teclado pode ser integrada a atividades extracurriculares das
escolas municipais, a agdes desenvolvidas pelo CRAS e a eventos culturais do
municipio, gerando uma rede de fortalecimento das politicas publicas voltadas a
cultura, a educagdo e a assisténcia social. Dessa forma, mais do que ensinar
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musica, o projeto tem potencial para transformar realidades, desenvolver
talentos, resgatar a autoestima e valorizar a identidade cultural da comunidade.

Assim, a criag&o dessa oficina & uma resposta concreta as demandas da
populagéo por mais espagos de expresséo e inclusio, alinhada aos objetivos de
promover o bem-estar, a cidadania e o desenvolvimento integral dos cidad&os
de André da Rocha.

1.2. O servico devera ser prestado, considerando a especificagdes descritas no
projeto, devendo ser respeitadas em sua totalidade. O contrato devera ter uma
durag&o de 6 meses, podendo ser prorrogado por mais 6 (seis meses);

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

21. A contratacdo de uma oficina de musica e teclado justifica-se pela
necessidade de promover agdes que incentivem o acesso a cultura, a educacao
musical e a formagéo artistica no municipio de André da Rocha. Atualmente,
observa-se a caréncia de iniciativas publicas que oportunizem o aprendizado
musical, especialmente voltadas a criancas, adolescentes e demais moradores
que n&o possuem condig¢des financeiras de arcar com aulas particulares.

A oficina contribuira significativamente para o desenvolvimento cognitivo,
emocional e social dos participantes, além de estimular a criatividade, a
sensibilidade e a express&o individual e coletiva. O ensino do teclado, por ser
um instrumento completo e acessivel ao aprendizado, favorece a musicalizagao
de forma pratica e dinédmica, podendo inclusive despertar vocacdes e preparar
jovens para futuras oportunidades na area artistica ou pedagdgica.

Além disso, o projeto fortalece politicas plblicas intersetoriais, podendo ser
articulado com agdes da educagao, cultura e assisténcia social, servindo como
instrumento de prevengdo a vulnerabilidade e de valorizacdo da identidade
cultural local. Diante disso, torna-se fundamental a contratacdo de profissional
habilitado para ministrar a oficina, garantindo qualidade técnica e pedagdgica ao
processo formativo.

Portanto, a contratagdo se apresenta como medida necesséaria e
estratégica para ampliar o acesso a cultura, promover inclus&o social e incentivar
a formacéo integral dos cidaddos, cumprindo o papel do poder plblico de
fomentar o desenvolvimento humano e cultural da populacdo de André da
Rocha.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1. A solugéo proposta consiste na contratagéo de profissional ou empresa
especializada para ministrar uma oficina de musica com foco em aulas de
teclado, com carga horaria de 8 horas semanais, atendendo criangas,
adolescentes e demais interessados da comunidade de André da Rocha. A
iniciativa seré coordenada pela Secretaria Municipal de Educacao, que definira
os locais, dias e turnos das atividades conforme a demanda e a disponibilidade
de espacos publicos.

A oficina serd& um espago de educacdo musical, inclusdo social e
valorizagéo cultural, oferecendo acesso gratuito & formacéo artistica por meio de
aulas praticas e tedricas. A proposta visa desenvolver habilidades musicais,
promover a criatividade, a concentragdo, a autoestima e a socializacdo dos
participantes. Também possibilita apresentacdes publicas, integracdo com
eventos escolares e culturais do municipio e fortalecimento de politicas publicas
intersetoriais (educagao, cultura e assisténcia social).

A solugéo contempla ainda a elaborag&o de plano pedagégico, relatérios
de acompanhamento, participagdo em reunides de planejamento e apoio em
atividades culturais promovidas pela Prefeitura. O contratado devera ter
formagéo na area, experiéncia comprovada e estar legalmente habilitado como
pessoa juridica para prestagdo do servico.

Dessa forma, a oficina de musica com teclado representa uma resposta
concreta as necessidades culturais e educativas da populacdo, promovendo
acesso democratico a arte e contribuindo para o desenvolvimento humano e
comunitario no municipio de André da Rocha.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
1. Formacéo e Habilitacdo:

e Formag&do comprovada na area musical, preferencialmente curso técnico
ou superior em Musica, Licenciatura em Musica ou areas afins;
e Conhecimentos especificos em teclado e teoria musical.

2. Experiéncia Profissional:

* Experiéncia minima de 1 (um) ano na docéncia musical ou na conduc&o
de oficinas e projetos similares;

o Sera considerado diferencial ter atuado em projetos sociais, escolas
publicas, CRAS ou iniciativas culturais em parceria com o poder publico.

3. Capacidade Técnica e Didatica:
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* Habilidade para ministrar aulas praticas e teoricas, com metodologia
adaptada a diferentes faixas etérias e niveis de conhecimento;

e Boa comunicagéo, criatividade, responsabilidade e capacidade de
planejamento pedagogico.

4. Carga Horéria:

e A carga horéria serd de 8 (oito) horas semanais, distribuidas conforme
planejamento definido.

5. Local e Horario das Atividades:

e O local, dia da semana e turno das atividades serdo definidos
posteriormente pela Secretaria Municipal de Educacdo, conforme a
demanda e a disponibilidade de espacos publicos.

6. Documentacéo Necessaria:

e Curriculo atualizado;

e Copia dos certificados de formagéo e documentos que comprovem a
experiéncia na area;

e Comprovagéo de regularidade como pessoa juridica (CNPJ ativo),
podendo ser MEI com CNAE compativel com atividades de ensino
musical;

e Declaragéo de disponibilidade para atender ac cronograma e plano de
trabalho proposto pela Administragéo Municipal.

7. Materiais e Equipamentos:

o Sera desejavel que o profissional/empresa possua instrumentos (como
teclados) e materiais didaticos de apoio, principalmente no inicio das
atividades, até que o municipio possa dispor dos mesmos.

8. Responsabilidades do Contratado:

e Elaborar plano de aula e cronograma mensal de atividades:

e Ministrar aulas com pontualidade e comprometimento;

e Participar de reunides de alinhamento, quando solicitado:

e Apresentar relatérios mensais e avaliages de participacdo dos alunos;

e Apoiar apresentacdes publicas e eventos promovidos pela Secretaria de
Educagdo ou em parcerias institucionais

do empenho. O prazo para aprovagéo do projeto serd determinado pelo orgao
competente.
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E de compromisso da em presa cumprir com suas obrigacdes legais, manter
seus profissionais devidamente cadastrados na instituicdo de classe.

O ndo cumprimento das regras descritas acima podera ocasionar a néo
contratac&o ou a rescisdo contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

A execugdo do objeto consiste na contratacdo de um profissional ou
empresa para ministrar uma oficina de musica com foco em aulas de teclado,
destinada a criangas, adolescentes e demais interessados da comunidade de
André da Rocha. As atividades seréo coordenadas pela Secretaria Municipal de
Educac&o, que ficara responsavel por definir os locais, dias da semana e turnos
em que as aulas ocorreréo, conforme a demanda e a disponibilidade de espacos
publicos adequados, como escolas e centros comunitarios.

A oficina tera uma carga horaria de 8 (oito) horas semanais, distribuidas
conforme planejamento acordado entre a Secretaria e o contratado. As aulas
ser@o praticas e teéricas, com abordagem lGdica e pedagégica, visando 3
musicalizagéo, ao desenvolvimento de habilidades com o teclado, e a formacéo
artistica e cultural dos participantes. Os contetidos incluirdio nogdes de teoria
musical, leitura de partituras, percepgdo sonora, ritmo, pratica instrumental e
apresentacdes em grupo.

O contratado sera responsavel por elaborar o plano de aula, ministrar as
atividades com pontualidade e comprometimento, entregar relatérios mensais
com o acompanhamento e frequéncia dos alunos, participar de reunidées com a
equipe da Secretaria de Educacdo quando solicitado, e apoiar eventos culturais
e apresentagdes publicas ligadas a oficina.

Os instrumentos e materiais didaticos poder&o ser disponibilizados pelo
municipio, conforme orgamento e estrutura disponivel. Serd considerado
diferencial que o contratado possa fornecer, ao menos no inicio do projeto,
teclados e materiais de apoio necessarios ao bom andamento das atividades.

A Secretaria Municipal de Educagdo acompanhara e avaliara a execucéo
da oficina, por meio de visitas, andlise dos relatérios entregues e escuta dos
participantes. O periodo de execucdo serda definido contratualmente, com
possibilidade de renovagéo conforme interesse piblico e resultados obtidos.
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Essa oficina se configura como uma agéo estratégica para ampliar o

acesso a cultura, estimular o desenvolvimento artistico e promover a inclusio

social por meio da musica, reforgando o compromisso do municipio de André da

Rocha com a formagéo integral de seus cidaddos.O inicio da execucao do objeto

se dara com o empenho feito pelo municipio.

O projeto tem um prazo de 7 dias para ser executado a contar da emiss3o
do empenho. O prazo para aprovagdo do projeto sera determinado pelo orgéo
competente.

5.2. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar profissionais com experiéncia em dancas de invernada artistica.

5.3. A empresa devera garantir seus servicos por prazo prazo de seis
meses, podendo ser prorrogado por mais seis meses.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspens&o do contrato,
0 cronograma de execugdo seré prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Secretaria de Educagéo, Cultura, Desporto e Turismo, indica os seguintes
servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato: Isabel Josefina
Defaveri Jacques (gestor) Andressa Girardi Jacques (fiscal).

6.6. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizac&o do contrato contendo todos os registros formais
da execug&o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.
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O Gestor do referido contrato sera A Secretaria de Educacéo, Cultura,
Desporto e Turismo , senhora Isabel Josefina Defaveri Jacques.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mensalmente desde que entregue toda a
documentagao prevista, necessaria.

Outro critério importante a ser seguido, é a apresentacdo, por parte da
empresa, dos documentos solicitados como pré-requisito para efetivacdo do
pagamento.

7.2. Sera indicada a retencdo no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigco, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

7.3. No momento da finalizagdo de todos os servicos, o gestor e o fiscal do
contrato autorizarfo o pagamento, com a emissdo de um Laudo de
Recebimento.

7.4. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. A contratagdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade
Concorréncia, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor
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prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XXXVIII, 17, § 2°, e 34, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.2. O critério de aceitabilidade sera a proposta de menor valor.
HABILITACAO JURIDICA

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificag&o em todo o territério nacional

b) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c)Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual;

d)Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizac&o de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no
Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede.

i) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida.
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j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instruc&o Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17a 19 e
165).

k) Declaragéo de Idoneidade;

) Declarag&o que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIlI, da Constituicao
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/02;

Observacéo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados da
ultima alteragéo ou da consolidacéo respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢&o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso:

b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda
(Certidéo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido).

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede do Licitante.

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servigo
(FGTS).

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (obtida eletronicamente nos sites
do TRT-4 e/ou Regional correspondente do licitante ou TST).

OBSERVACAOQ: O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidéo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a trinta (30) dias da data da
apresentacao do documento;
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b) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Ligquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante
de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacéo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo N&o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagio [capital minimo] OU
[patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratacéo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

b.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitac&o deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

b.3) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de Estima-se um valor médio
de investimento de R$ 3.200,00 (trés mil e duzentos reais), mensais, conforme
custos apostos na tabela abaixo, que tomou como referéncia as propostas de
orcamentos recebidos no Més de Julho de 2025.

O valor do investimento sera apresentado com base em trés orgamentos,
entregues, de empresas especializadas em aulas de musica com teclado.
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ANDRE DA ROCHA

ORCAMENTO

OBJETO

VALOR
HORA
(R$)

VALOR
TOTAL(8H)

RS

VALOR
MES (R$)

ORCAMENTO
1

Prestacéo de
servicos de oficina
com aulas de musica
com teclado, com
carga horario de 8h
semanais em local e
dia da semana a ser
definido
posteriormente  no
Municipio de André
da Rocha/RS.

R$85,00

R$680,00

R$2720,00

ORCAMENTO
2

Prestacédo de
servicos de oficina
com aulas de musica
com teclado, com
carga horario de 8h
semanais em local e
dia da semana a ser
definido
posteriormente  no
Municipio de André
da Rocha/RS

R$100,00

R$800,00

R$3200,00

ORCAMENTO
3

L

Prestacéo de
servicos de oficina
com aulas de musica
com teclado, com
carga horario de 8h
semanais em local e
dia da semana a ser
definido
posteriormente  no
Municipio de André
da Rocha/RS

R$115,00

R$920,00

R$3680,00

Av. Marcolino Pereira Vieira, 1393, Centro, CEP 95310-000 CNPJ: 90.483.066/0001-
72 Fones: (54) 3611.1330/1334 site: www.andredarocha.rs.gov.br
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ANDRE DA ROCHA

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacéo ora pretendida decorrera
da dotag&o orgamentaria :

André da Rocha/RS, 15 de julho de 2025.

\’ “
Silvania Gonzatto Isabel Josefina Defaveri Jacques
Assistente Administrativo Secretaria de Educacgéo
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