ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA
“PEQUENO, GRANDE PAGO’

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

SECRETARIA: Secretaria de Educagfo, Cultura, Desporto e Turismo do
Municipio de André da Rocha/RS

OBJETO: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a locacdo de duas
impressoras multifuncionais coloridas de alta performance, com impresso
duplex automatica, scanner duplex de passagem Unica (ADF) com capacidade
minima para 50 péaginas, e ciclo mensal de trabalho de até 45.000 paginas,
destinadas ao uso da Escola de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental Dr.
Manoel Vieira da Fonseca.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Escola de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental Dr. Manuel Vieira da
Fonseca e a Creche vinculada apresentam demanda crescente por recursos
tecnoldgicos que garantam a execucgéo eficiente das atividades administrativas
e pedagodgicas. Atualmente, a escola enfrenta limitagbes quanto & impressao de
documentos, relatérios pedagdgicos, atividades escolares, comunicados e
demais materiais essenciais para o funcionamento da instituicdo. A auséncia ou
insuficiéncia de equipamentos adequados impacta diretamente na organizacso,
no fluxo de trabalho e na qualidade do atendimento oferecido a alunos,
professores e familiares.

A locagdo de duas impressoras laser multifuncionais visa suprir essas
demandas de forma rapida, eficiente e econémica, garantindo que os
documentos sejam produzidos internamente, com qualidade e seguranca. As
impressoras serfo utilizadas para impressdo, copia e digitalizacdo de
documentos, atendendo as necessidades didrias da administracdo escolar e do
corpo docente, além de permitir maior agilidade na comunicacdo interna e
externa.

A solugéo de locagdo se mostra adequada, uma vez que permite a
utilizacdo de equipamentos modernos sem a necessidade de investimento

imediato na compra, contemplando manutencgdo, fornecimento de insumos e
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suporte técnico durante todo o periodo contratado. Dessa forma, a escola
assegura a continuidade das atividades, promove melhor gestédo de recursos e
atende com eficiéncia as exigéncias legais e administrativas inerentes a sua
operacao.

Considerando o aumento da demanda por documentagdo impressa e a
necessidade de manter a qualidade dos servigos educacionais, a locagdo das
duas impressoras apresenta-se como medida estratégica e indispenséavel,
proporcionando suporte tecnolégico continuo e garantindo a eficiéncia no
atendimento as necessidades pedagégicas e administrativas da Escola de
Educacao Infantil e Ensino Fundamental Dr. Manuel Vieira da Fonseca.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacéo da locacao de duas impressoras para a Escola de Educacgéo
Infantil e Ensino Fundamental Dr. Manuel Vieira da Fonseca se faz necessaria
para atender a crescente demanda administrativa e pedagogica da instituicdo. A
escola desenvolve diariamente atividades que exigem a producao e organizacdo
de documentos, como relatérios de desempenho dos alunos, registros
administrativos, comunicados internos e externos, atividades escolares e
materiais educativos. A inexisténcia de equipamentos adequados compromete a
eficiéncia, a organizagdo e a qualidade do servico prestado, impactando

diretamente a rotina de professores, servidores e alunos.

A locacdo das impressoras representa uma solugcdo estratégica, pois
permite a escola dispor de equipamentos modernos, com suporte técnico e
fornecimento de insumos inclusos, sem a necessidade de investimento inicial
elevado. Além disso, garante manutengdo continua, minimizando interrupcdes
no funcionamento das unidades escolares e prevenindo atrasos em processos
administrativos essenciais. A locacdo também assegura flexibilidade, permitindo
a substituicdo de equipamentos em caso de falhas, garantindo a continuidade

dos servicos durante todo o periodo contratado.

A contratacdo justifica-se, ainda, pelo carater de economicidade e
eficiéncia, peois a utilizagie de equipamentes medernos ¢ adequados evita

gastos com manutencdo corretiva, reposicdc de pecas € insumos, além de
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reduzir o tempo gasto em processos manuais ou em deslocamentos externos

para impressao.

Dessa forma, a locagdo atende simultaneamente aos objetivos de
operacionalidade, seguranga, qualidade e economia, sendo imprescindivel para
o bom funcionamento da Escola de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental Dr.

Manuel Vieira da Fonseca.
3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Para atender as necessidades administrativas e pedagogicas da Escola de
Educacéo Infantil e Ensino Fundamental Dr. Manuel Vieira da Fonseca e da
Creche vinculada, a locacdo das impressoras deve atender aos seguintes
requisitos minimos:

Multifuncional colorida tanque de tinta impress&o duplex automatica, Scaner
duplex de unica passada, ADF com capacidade de 50 paginas, Velocidade de
impresséo de 45ppm em preto e 25 em cor, Duas bandejas integradas com
capacidade de 500 paginas, Conexdes USB,WIFI, ETHERNET, Ciclo mensal de
trabalho de até 45.000 pgs

Velocidade Impresséo :

Documento: Rascunho (Aprox.): Preto: 45 ppm. Cor: 25.0 ppm. ESAT/Simplex
(Aprox.): Preto: 24.0 ipm. Cor: 15.5 ipm. ESAT/Duplex (Aprox.): Preto: 13.0 ipm.
Cor: 10.0 ipm. FPOT Ready/Simplex(Aprox.): Preto: 7 Seg. Cor: 8 Seg.

Numero de bicos ejetores :

Total 4.352 bicos (BK: 1.280 bicos, C/M/Y: 1.024 bicos).

Sistemas operacionais suportados :

Windows11: Windows® 10, Windows 8.1, Windows 7 SP1. Mac16: macOS
v10.12.6 -10.15 (Catalina). Linux24: Fedora, Ubuntu (Distribution). Dispositivos
Méveis17: IOS®, iPadOS, AndroidTM.

Tipos de papel :

Bandeja traseira: Papel comum: 64 g/m2 - 105 g/m2. Papel max. peso do papel
aprox. 275 gm2. Bandejas 1 & 2: Papel comum: 64 g/m2 - 105 g/m2.
Compatibilidade :
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Papel comum, papel de alta resolugéo, cartdes, etiquetas autoadesivas para tinta
pigmentada, papel transfer térmico para camisetas, papel fosco de dupla face,
papel texturizado sem revestimento.

Tipo de Scanner :

Digitalizag&o em vidro plano.

Tamanho Maximo do Documento :

Digitalizacéo - Scanner de mesa: A4 / Carta (216 mm x 297 mm). ADF: A4 / Carta
/ Oficio. , Copia - A4 / Carta.

Velocidade Copia :

Documento colorido: sFCOT / Simplex Aprox. 12,0 seg. Cor: sESAT / Simplex
Aprox. 12,7 ipm. Documento (ADF): Cor: ESAT / Simplex Aprox. 12,2 ipm. Preto:
ESAT / Simplex Aprox. 22,2 ipm. Documento colorido: sSFCOT / Simplex Aprox.
12,0 seg. Cor: sESAT / Simplex Aprox. 12,7 ipm. Documento (ADF): Cor: ESAT /
Simplex Aprox. 12,2 ipm. Preto: ESAT / Simplex Aprox. 22,2 ipm.

Profundidade das cores na digitalizaco :

Profundidade maxima de bits de digitalizac&o colorida Escala de cinza: 16-bit/8-
bit Colorido: RGB cada 16 bit/8 bit.

Ciclo de trabalho :

Ciclo de trabalho6 e Volume de impressdo mensal recomendado6 (VIMR) Ciclo
de frabalho: até 45.000 paginas/més. VIMR: até 4.000 paginas. Ciclo de
trabalho6 e Volume de impressdo mensal recomendado6 (VIMR) Ciclo de
trabalho: até 45.000 paginas/més. VIMR: até 4.000 paginas.

Capacidade da bandeja de papéis (papel comum) :

Capacidade total de papel: 600 folhas de papel comum. Bandeja 1: 250 folhas
de papel comum. Bandeja 2: 250 folhas de papel comum. Bandeja traseira: 100
folhas de papel comum.

Interface :

USB de Alta Velocidade. Wi-Fi® (Wireless LAN, 2.4/5 GHz, IEEE 802.11b/g/n)1.
Ethernet (100BASE-TX) / 10BASE-T).

Caracteristicas do fax :

Rejeicdo automatica de chamadas, Rejeicdo automatica de fax, Reinsercio do
nimero de fax, Fax RX, Pesquisa de discagem, Transmissdo de memoria,
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Conectividade da secretéria eletronica, Recepgdo remota, Rediscagem,
Impressao frente e verso (imagens de fax), armazenamento FAX para rede.
Método de digitalizacao :

Sensor de imagem de contato (CIS).

Velocidade de transmisséo :

Fax(13) Preto: aprox. 3 seg. Cor: aprox. 1 minuto. Modem12: maximo de 33,6
Kbps (Reverso automaéatico).

Tamanho da Tela :

LCD de 2,7" /6,7 cm (Touch Screen, colorido).

Tamanho da cépia :

25 - 400%. Ajustar a pagina. A5 para A4, B5 para A4, A4 para A5 e A4 para B5.
Recursos de impresséo :

Impress&o de documentos, Impressao Wi-Fi1, Impressdo em modo econdmico,
Alto rendimento de impresséo, impresséo frente e verso automatico, Canon
PRINT app8, AirPrint3, Mopria Print4 Service, PIXMA Cloud Link8, Poster Artist
Lite22 conex&o direta, Canon Print Service20 (para Android) , Easy-PhotoPrint,
Editor Software19, Creative Park21 (Android/iOS/iPadOS), cartdes de visita,
etiquetas, impresséo em tamanho quadrado, Imprima de um dispositivo USB5.
Tamanhos de papel :

Bandeja traseira: A4, A5, A8, B5, Carta, Oficio, B-Oficio, M-Oficio, Envelope #10,
DL, C5, Monarch, 4" x 67, 5" x 77, 7" x 10", 8" x 10”, Quadrado (127 mm x 127
mm), Personalizado (comprimento: 89 mm - 216 mm, largura: 127 mm - 1.200
mm). Bandeja 1: A4, Carta, A5, B5. Bandeja 2: A4, Carta. ADF: A4, Carta, Oficio.
Solucdes de Impresséo :

AIrPrint®3, Mopria®4, Canon PRINT app8, Easy PhotoPrint Editor App19, Canon
Print, Service20 (Android), PIXMA Cloud Link8, Creative Park App2.

Resolucdo da Impresséo :

1200 x 1200 dpi.

Discagem em grupo :

max. 99 locais.

Recursos de copia :
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Copia 4 em 1, 2 em 1, Copia de documento, Ajuste a pagina, Copia com
apagamento de moldura (somente no vidro plano), Cépia de carteira de
identidade, Cdpia com exposicédo automatica, Copias multiplas (até 99 paginas),
Tamanhos de cépia predefinidos, Zoom (25% -400%), copia padrao.

Recursos de digitalizagéo :

1200 x 1200 dpi. (11), Digitalizaga@o frente e verso de passagem unica, Salvar no
PC, Anexar ao e-mail, PDF de vérias péginas, Salvar na unidade de memdria
USB, Reduzir lentiddo, Redigitalizar, Girar, Corte automatico, Digitalizar para
pasta.

Meméria de fax :

Aprox. 250 folhas.

Numero de cdpias :

Até 99 Copias.

2. Requisitos de Fornecimento e Suprimentos:

Inclusdo de todos os insumos necessarios (toner, cartuchos e consumiveis)
durante todo o periodo de locagao;

Substituicdo imediata de insumos esgotados;

Garantia de fornecimento continuo, sem interrupcéo do servico.

3. Requisitos de Manutencéo e Suporte:

Atendimento técnico rapido, com tempo maximo de resposta de 24 horas;
Manutengao preventiva e corretiva inclusa no contrato;

Substituicdo do equipamento em caso de defeito irreparavel durante o periodo
de locacao;

Suporte para configuracéo e treinamento basico dos servidores e professores
responsaveis.

4. Requisitos de Prazo e Vigéncia:

Prazo de locacédo de 12 meses;

Entrega e instalagdo dos equipamentos no prazo maximo de 15 dias apds
assinatura do contrato;

Relatérios periddicos de utilizagdo, manutencéo e consumo de insumos.

5. Requisitos de Seguranca e Conservacao:
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Equipamentos devem ser compativeis com as normas de seguranga e operagao
escolar,
Garantia de protegdo de dados em impressdes e digitalizaces;

Conservagao adequada, evitando danos ao equipamento e ao ambiente escolar.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

A presente contratagdo tem por finalidade a loca¢éo de duas impressoras
multifuncionais coloridas, sendo uma destinada a Escola de Educacao Infantil
Dr. Manoel Vieira da Fonseca e outra a Escola de Ensino Fundamental Dr.
Manoel Vieira da Fonseca. Os equipamentos deverdo possuir fungdo duplex
automatica, scanner com ADF de 50 paginas, duas bandejas com capacidade
total de 500 folhas, conectividade USB, Wi-Fi e Ethernet, e desempenho

compativel com as necessidades administrativas e pedagodgicas das instituicdes.

A quantidade de duas unidades foi definida com base nas demandas
especificas de cada escola, garantindo autonomia, eficiéncia e continuidade das
atividades. A locagéo devera incluir todos os insumos e servigos de manutengao
preventiva e corretiva, assegurando o pleno funcionamento dos equipamentos

durante o periodo contratual.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender a demanda da Escola de Educagdo Infantil e Ensino
Fundamental Dr. Manuel Vieira da Fonseca e da Creche vinculada, foi realizado
um levantamento de mercado com o objetivo de identificar fornecedores

capacitados para a locagéo de impressoras laser multifuncionais.

A pesquisa considerou empresas especializadas no fornecimento de
equipamentos de informatica para instituicbes publicas e privadas, priorizando
aquelas que oferecem solugdes completas, incluindo manutencéo, suporte
técnico e fornecimento de insumos. O levantamento foi realizado por meio do
portal Listacom e consultas diretas a fornecedores da regi&o, buscando
comparar caracteristicas técnicas dos equipamenios e a disponibilidade de

servicos compativeis com as necessidades da escola.
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A andlise das informagdes coletadas permitiu constatar que ha
fornecedores capazes de atender integralmente aos requisitos de impresséao,
copia, digitalizagdo, manutengéo preventiva e corretiva, além de suporte técnico
continuo. Os resultados indicam que a locagéo das impressoras € a alternativa
mais adequada para suprir as demandas administrativas e pedagogicas da
instituicBo, oferecendo agilidade, seguranca e eficiéncia na execugdo das

atividades diarias, sem necessidade de aquisigéo definitiva de equipamentos.

Dessa forma, a contratagdo por locacdo se apresenta como medida
estratégica, garantindo a continuidade das atividades escolares e administrativas
com equipamentos modernos e devidamente suportados, atendendo aos

principios de economicidade e eficiéncia na gestéo publica.
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Para a estimativa de precos da contratagdo pretendida, foi realizado
levantamento de mercado com base em trés fontes distintas, conforme
estabelece o artigo 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, que orienta a
Administracéo Publica a considerar contratagdes similares realizadas no &mbito
publico e orgamentos obtidos junto a fornecedores do ramo, de modo a garantir

a razoabilidade dos valores estimados para o futuro certame.
As fontes utilizadas foram:

a) Contratacdo realizada por Municipio da Regido: Utilizou-se como
referéncia o contrato n°330/2025 do Municipio de Protasio Alves/RS, no qual a
locacgéo foi contratada no valor de R$349,00 por equipamento/més.

b) Contratagdo realizada por municipio da regido: Utilizou-se como
referéncia o contrato n° 67/2025 do Municipio de Montes Capdes/Rs, no qual a

locacéo foi contratada por R$305,00 por equipamento/ més

¢) Orcamento atualizado obtido junto a fornecedor do ramo: Foi solicitado
orcamento a empresa Idea Informatica, LTDA inscrita no CNPJ n°
0230935000134, tendo sido a resposta recebida em 16 de outubro de 2025. O
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orcamento apresentado contemplava o valor total mensal de R$475,00, cada

equipamento, para a locagdo de 02 equipamentos.

Estima-se um valor médio de investimento de R$376,33 ( Trezentos e
setenta e seis reais com frinta e trés centavos), por equipamento, conforme
custos apostos anteriormente, que tomou como referéncia as propostas de
orcamentos recebidos via wahtsapp da Secretéria de Educag&o, e pesquisa feita

no Licitacon de Prefeituras da regido em 16 de outubro de 2025.
7. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta contempla a locagéo de duas impressoras multifuncionais
coloridas de alto desempenho, uma destinada & Escola Municipal Dr. Manoel
Vieira da Fonseca e outra & Creche Municipal, visando atender de forma
integrada as demandas de impresséo, copia e digitalizagéo de documentos

administrativos, pedagogicos e informativos da rede municipal de ensino.

O servico contratado abrangera a disponibilizagdo dos equipamentos em
regime de locag&o operacional, incluindo o fornecimento integral de suprimentos
(tinta, toner, cilindros, cartuchos, cabegotes e demais insumos), manutencao
preventiva e corretiva, assisténcia técnica continua, instalacdo, configuracéo,
substituicdo imediata em case de falha, e treinamento basico aos servidores

quanto ao uso e funcionalidades.

A solucdo tecnolégica devera garantir o pleno funcionamento dos
equipamentos durante todo o periodo contratual, assegurando alta
produtividade, baixo indice de falhas e desempenho constante, por meio de
impressoras com velocidade minima de 45 paginas por minuto em preto e 25
paginas por minuto em colorido, impress&o duplex automatica, scanner duplex
de passagem Unica (ADF) com capacidade minima de 50 paginas, e ciclo mensal

de até 45.000 impressdes.

Os equipamentos deverdo operar em rede, com conectividade via Wi-Fi,
USB e Ethernet, permitindo integragdo total com os sistemas operacionais
Windows, macOS, Linux, iOS e Android, além de oferecer digitalizag@o para
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multiplos destinos — e-mail, pasta de rede, dispositivo USB e PDF multipaginas.
Essa conectividade visa otimizar o fluxo documental, reduzindo o tempo de
execucao de tarefas rotineiras e eliminando o uso desnecessario de impressoras

pessoais.

A empresa contratada sera responsavel por garantir disponibilidade
minima de 98% dos equipamentos, devendo realizar substituicdo imediata em
caso de inoperancia, sem 6nus adicional & Administragdo. Também devera
manter estoque de suprimentos e pecas de reposi¢do, assegurando O

fornecimento ininterrupto do servigo.

A solucdo adotada propde um modelo sustentédvel e economicamente
vantajoso, com controle de consumo por meio de relatérios mensais de uso, que
deverdo indicar a quantidade de copias, impressdes e digitalizacdes realizadas,

auxiliando o setor administrativo no monitoramento e gestdo de custos.

A locac3o, a ser contratada por Prego Eletronico, tipo menor prego global
por lote, conforme a Lei n° 14.133/2021, representa a alternativa mais eficiente
e fransparente, permitindo a Administracdo Municipal dispor de tecnologia
atualizada, assisténcia técnica permanente e custos previsiveis, eliminando

despesas inesperadas com manuteng&o ou substituicao de equipamentos.

Com a implantacdo dessa solugdo, espera-se aprimorar o desempenho
operacional das unidades de ensino, proporcionando maior agilidade nos
processos administrativos e pedagogicos, reducdo de tempo e custos, e melhor
aproveitamento dos recursos publicos, em conformidade com 0s principios da

eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico.
10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida n&o havera necessidade de providéncias

prévias no ambito da Administragdo.

A Secretaria de Educacdo, Cultura, Desporto e Turismo, indica os

seguintes servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato: Isabel

Josefina Defaveri Jacques (gestor) Andressa Girardi (fiscal).
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11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo n3o identificou a necessidade de realizar contratagdes
acessorias para a perfeita execugdo do objeto, uma vez que todos 0s meios
necessarios para a aquisigio/operacionalizagdo dos servicos podem ser

supridos apenas com a contratagéo ora proposta.
12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

IMPACTO AMBIENTAL / MEDIDA DE TRATAMENTO :Cartuchos, toners,
pecas substituidas e embalagens geram residuos perigosos e ndo reciclaveis se
descartados de forma incorreta. A empresa contratada fica obrigada a recolher
os itens, seguindo a logistica reversa imposta pela Politica Nacional de Residuos
Soélidos Impresséo excessiva ou mal gerida aumenta 0 consumo de papel
(oriundo de arvores), agua e energia utilizados na producéo do papel. Relatério
mensal de paginas impressas por equipamento, discriminando a escola, ajuda a
controlar e reduzir impressdes desnecessérias, promovendo praticas

desenvolvimento de tal contrato.
13. DECLARAC}Z\O DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste
Estudo Técnico Preliminar e na existéncia de planejamento orgamentario para
subsidiar esta contratacdo, declaramos que a contratagdo € viavel, atendendo

aos padrdes e pregos de mercado.

André da Rocha/RS,17 de outubro de 2025

i%)&ﬁ&w\x@ 2>
Silvania Gonzatto Isabel J. Defaveri Jacques
Assistente Administrativo Secretaria de Educacéo
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